Starfslysingar

Skolastjérnendur

Skolastjori ber endanlega abyrgd a skoélastarfinu og hefur hann einn
adstodarskolastjora med sér vid skolastjornunina.

Yfir skolanum er einn skélastjori sem hefur adstédu i skélahtsnaedinu.
Skolastjori er faglegur leidtogi i skolanum og hefur yfirumsjon med
starfsmannamalum. Hann ber abyrgd a rekstarlegum pattum skélans og
samskiptum vid opinbera adila.

Skélinn er pjonustustofnun vid nemendur, forradamenn og samfélagid sem
hann starfar i. Godur arangur naest ekki nema allir vinni saman.
Skoélastjornendur vilja leggja sitt ad morkum til skapa skyra syn a skolastarfid
og na fram 6flugum og arangursrikum skéla.

Skélastjori:
1. Daglegt skélastarf

1. Yfirumsjon med forfollum starfsmanna
2. Umsjon med skolaakstri

3. Ber abyrgd a husneedi og skolalod

4. Erfid agamal

5. Annar daglegur rekstur

2. Samskipti vid

1. Svidsstjora

2. Skélarad

3. Nemendaverndarrad
4. Starfsfolk

5. Foreldra



9.

Nemendur

Mennta- og menningarmalaraduneytid

. Menntamalastofnun

Leikskola.

3. Skipulag og aeetlanagerd:

1.

Stundaskragerd
Starfsmannafundir
Kennarafundir
Starfsaeetlun

Funda og samradsplan
Skoladagatal

Skéla og bekkjarnamskrar

4. Fagleg forysta

1.

Studlar ad faglegu umhverfi og adgengi ad faglegu efni

Sér til pess ad stefna skélans sé skyr og synileg og er i forystu
med ad fylgja henni eftir

Sér til pess ad skdlanamskra sé yfirfarin reglulega

Stydur vid préunar- og umbétaazetlanir og raedur félk til ad vinna
i teymum og framkvaemdahopum

Situr T teymum eftir pvi sem vid a

Sér um ad skipuleggja namskeid sem stydja vid prounar- og
umbotaaaetlanir skélans



7. Leidbeinir vid gerd namsaaetlana hja kennurum
8. Sér til pess ad upplysingafleedi i skolanum sé virkt
9. Vinnur med starfsménnum ad eflingu a innra starfi grunnskélans.

5. Starfsmannahald

1. Tryggir eftir pvi sem unnt er god starfsskilyrdi fyrir starfsfolk
2. Sér um radningar starfsfolks i samradi vid adstodarskolastjora
3. Vinnur ad namskeidahaldi fyrir starfsmenn
4. Sér um og undirbla starfsmannavidtol
5. Eryfirmadur teymisstjora.
6. Annad
1. Umsjon med innkaupum i skélann
2. Stydur vid félagsstarf nemenda eftir pvi sem vid &

3. Ertengilidur vid foreldrafélag



Adstodarskolastjori
1. Daglegt skélastarf

1. Erfid agamal
2. Eineltismal
3. Nemendamal

3. Samskipti vid

1. Nemendaverndarrad
2. Starfsfolk

3. Foreldra

4. Nemendur

5. Skélahjukrunarfreeding

6. Atvinnulifid ef porf er a fyrir nemendur med sérparfir

4. Skipulag og aeetlanagerd:

1. Stundaskragerd

2. Starfsmannafundur
3. Teymisfundir

4. Funda og samradsplan

5. Fagleg forysta

1. Studlar ad faglegu umhverfi og adgengi ad faglegu efni



5.

Sér til pess ad skdlanamskra sé yfirfarin reglulega
Situr 7 teymum eftir pvi sem vid a

Sér um ad skipuleggja namskeid sem stydja vid proéunar- og
umbotaaeetlanir skolans

Vinnur med starfsmonnum ad eflingu a innra starfi grunnskélans.

6. Annad

1.

Sér um ad saekja um fravik og undanpagur fyrir nemendur med
greiningar og sérparfir vegna samraemdra konnunarprofa til
Menntamalastofnunar fyrir nemenduri 4., 7. og 9. bekk asamt
sérkennurum og umsjénarkennurum



Huasvérdur

1. Hasvordur lytur daglegri verkstjorn skolastjora.

2. Huasverdi er skylt ad geeta algjorrar pbagmeelsku skv. akveedum um
bagnarskyldu starfsmanna sveitarfélagsins, par med skélans.

3. Medal verkefna hidsvardar er ad:

1. fylgjast med astandi huss, |6dar og banadar skélans og annast allt
minni hattar vidhald a pvi. Ef vidgerdir eru svo vidamiklar ad
hasvordur faer ekki Gr baett skal hann, i samradi vid skolastjora
og/eda eignasjod, sja til pess ad fengnir séu vidgerdarmenn i
verkid.

2. ad annast Oll innkaup & vérum til reestinga.

3. sja um ad greidfeert sé ad dyrum skolans og ad skoélalod sé
snyrtileg.

4. sjatil pess ad i kennslustofum og a kennarastofu sé allt a pann
veg ad starfsemi getid gengid, svo sem til er eetlast hverju sinni.

5. annast flutning a hisgégnum og teekjum milli notkunarstada eftir
porfum.

6. farai innkaupaferdir eda adrar sendiferdur eftir nanari akvordun
skolastjora.

7. vera avallt til stadar @ samkomum sem haldnar eru & vegum
skolans.

4. Huasvordur skal annast pau storf dnnur en hér ad ofan eru talin sem
skolastjori/sveitarstjori fela honum hverju sinni.

5. Fastur vidverutimi hdsvardar er sa timi sem tiltekinn er i
radningarsamningi vid hann. Leyfi nemenda einstaka kennsludaga teljast
ekki fridagar hasvardar, p.e. vinnutimi hasvardar fer eftir kjarasamningi
stéttarfélags hans.

6. Onnur notkun & hasnaedi skélans, s.s. gisting i svefnpokaplassi vegna
skolaferdalaga eda iprottaferda og 6nnur leiga hisnaedis er i umsjon
hasvardar



Kennarar

1.

4.

Kennari, sem radinn er til starfa i grunnskoéla, skal gegna pvi samkveemt
l6gum, reglugerdum, adalnamskra grunnskéla, erindisbréfi og
kjarasamningum.Kennari skal radinn til starfa af hlutadeigandi
skolayfirvéldum 7 samraemi vid sampykkt um stjorn sveitarfélags.
Radning skal einnig vera i samreaemi vid |6g nr. 66/1995 um grunnskola,
|6g nr. 72/1996 um réttindi og skyldur kennara og skélastjérnenda
grunnskola og 16g nr. 48/1986 um l6gverndun starfsheita og
starfsréttinda grunnskolakennara, framhaldsskoélakennara og skolastjora.

A kennara hvilir st skylda ad midla pekkingu til nemenda og veita
hverjum nemanda teekifeeri til ad afla sér pekkingar og leikni, 6rva
starfsgledi nemenda og frjoa hugsun. Kennara ber ad sja til pess ad
sérhver nemandi fai vidfangsefni vid haefi, adstoda hvern og einn i
naminu, hvetja til sjdlfsteedra vinnubragda, hjalpa hverjum og einum ad
meta stodu sina i naminu og studla ad pvi ad hver nemandi tileinki sér
heilbrigdar lifsvenjur.Kennari skal leitast vid ad vera nemendum sinum
til fyrirmyndar um hattvisi, stundvisi og reglusemi og geeta trinadar vid
nemendur og virda pann trinad sem peir syna honum. Kennari geeti
bagmeelsku um pau einkamal er hann feer vitneskju um i starfi og
bagnarskylda helst pott Iatid sé af starfi.

Kennara ber ad annast kennslu og naudsynlegan undirbining
samkvaemt stundaskra og sinna 6drum stérfum vid grunnskélann sem
honum eru falin af skélastjora enda samraemast pau starfssvidi hans.

| starfi kennara felst medal annars:

1. Ad annast kennslu samkvaemt meginmarkmidum adalnamskrar
og stefnu skolans.

2. AJ skipuleggja kennslu sina i samreemi vid markmid
grunnskolalaga og med hlidsjon af porfum og proska nemenda
hverju sinni.

3. Ad fylgjast med astundun, framkomu og lidan nemenda og gera
skolastjora og forradamonnum nemenda vidvart ef hann telur
borf a.

4. Ad fylgjast med adbunadi til nams og kennslu og gera skolastjora
vidvart ef umbaota er porf.

5. Ad feera dagbaekur reglulega, nemendaskrar, einkunnabaekur og
adrar naudsynlegar skyrslur.



. Ad veita umsjonarkennurum og namsradgjafa upplysingar um
namsgengi einstakra nemenda.

. Ad veita foreldrum sem gleggstar upplysingar um skélann,
skolastarfid og gengi vidkomandi nemanda.

. Ad hafa hagsmuni nemenda ad leidarljosi og syna hverjum og
einum virdingu, ahuga og umhyggju.

. Ad hafa jafnrétti nemenda i 6llu skolastarfi ad leidarljosi.



Umsjénarkennari

Ur I6gum um grunnskola:

,Umsjonarkennari fylgist naid med nami nemenda sinna, proska, lidan og
almennri velferd, leidbeinir peim i nami og starfi, adstodar og radleggur peim
um personuleg mal og studlar ad pvi ad efla samstarf skéla og heimila.”

Starfslysing kennara gildir ad sjalfsoégdu um umsjonarkennara en auk pess
felur umsjonarkennarastarfid i sér eftirfarandi verkefni:

Umsjénarkennari:

1. hefur umsjén med sinum umsjonarbekk,

2. fylgist med nami nemenda sinna, sér til pess ad peir fai namsaeetlanir og
gripur inn i pegar nemandi reekir nam sitt ekki sem skyldi.

3. saekir um sérkennslu/sérfreediadstod fyrir umsj.nemendur sina sem
pbess purfa.

4. er malsvari umsjonarbekkjar sins sem og einstakra nemenda sinna.
5. hefur samband vid forradamenn eftir porfum.

6. fylgist med astundun, framkomu og lidan nemenda og gerir
forradamonnum og stjornendum vidvart ef misbrestur er a.

7. feerir inn i Mentor, s.s. einkunnir, dagbaekur o.fl.

8. setur med umsjonarhopi sinum bekkjarreglur sem fjalla um hegdun,
samskipti og umgengni i skolanum og fylgir peim eftir i skélastarfinu

9. medhondlar sérhvert eineltismal eda grun um einelti.

10. midlar upplysingum til sérgreinakennara og tekur vid upplysingum fra
peim t.d. um hegdun og nam

11. annast tilkynningar til nemenda og heimila peirra.

12. visar malefnum til nemendaverndarrads pegar erfidleikar og vandamal
stedja ad bekk eda einstokum nemendum.



13.

14.

15.

16.

ber abyrgd a ad gerdar séu einstaklingsnamskrar fyrir pa nemendur sem
bess purfa.

tekur a tilfinningalegum, félagslegum og hegdunarlegum vandamalum
sem upp koma i skolastarfinu.

veitir einstokum nemendum studning pegar vandamal og erfidleikar
stedja ad peim i skélanum og studlar eftir megni ad lausn peirra.

aflar sampykkis foreldra fyrir allri séradstod vid einstaka nemendur, s.s.
sérkennslu og sérfreediadstod.



Sérkennari

1.

Vinnur i samstarfi vid umsjonarkennara og faggreinakennara akvedinna
arganga.

Kennir nemendum sem purfa sérkennslu i bekk eda utan hans.

Gerir einstaklingsnamskrar hja sérkennslunemendum sem pess purfa i
nanu samradi vid umsjonarkennara og/eda vidkomandi
faggreinakennara.

Endurskodar einstaklingsnamskrar vid annaskil i nanu samradi vid
umsjonarkennara og pa starfsmenn sem koma ad vinnu med
nemandanum

Skipuleggur og adstodar vid kennslu nemenda sem vikid hafa verulega
fra 7 skimunum og préfum.

Veitir studningsfulltria radgjof vardandi namsgogn og vinnulag i
samradi vid adstodarskolastjora og umsjonarkennara/faggreinakennara.

Finnur namsefni og namsgogn sem hann adlagar ad porfum nemenda i
samstarfi vid umsjonarkennara eda vidkomandi faggreinakennara.

. Adstodar nemendur med agavandamal og veitir kennurum og 6drum

starfsmonnum radgjof eftir pvi sem vid a.

Gerir vorskyrslur i lok starfsars fyrir alla nemendur sem fa sérstaka
adstod og kennslu.

10. Gerir einstaklingsnamskrar tilbanar til undirritunar i dsamt

1.

umsjonarkennara og situr vidtolin par sem farid er yfir namskrana.

Hefur samstarf vid foreldra i samradi vid umsjonarkennara.

12. Hefur samstarf vid umsjonarkennara eda vidkomandi faggreinakennara

um namsmat og proftoku nemenda med sérparfir.

13. Sér um ad nemendum med lestrar- og namsorduleika séu bunar

vidhlitandi adstaedur vid proftoku t.d. munnleg prof, steekkad letur a
profverkefnum, lengri préftima o fl..



14.

15.

16.

17.

18.

Adstodar umsjonarkennara vid skipulagningu og framkveemd
namsferda og dhefdbundinna skéladaga med tilliti til nemanda med
sérparfir.

Situr i nemendaverndarradi eftir pvi sem vid a og situr
starfsmannafundi, kennarafundi, stigsfundi og adra pa fundi sem
skolastjorn eetlast til ad hann taki patt 1.

Tekur patt 7 vinnu vid skélanamskra og 6dru faglegu starfi eftir pvi sem
vid verdur komid.

Situr skilafundi med sérfraedingum eftir pvi sem vid a.

Tekur patt i undirbaningi tilvisana i samradi vid adstodarskolastjora og
umsjonarkennara



proskapjdlfi/idjupjalfi

broskapjalfi hefur pad verksvid ad sinna nemendum sem eru med
broskafravik, fotlun eda 6nnur sérteek vandamal. Hann sér um skipulagningu
og undirbining pjonustu sem pessir nemendur parfnast. Starf proskapjalfa
midar fyrst og fremst ad pvi ad auka feerni og sjalfsteedi nemenda, félagslega,
namslega og i athofnum daglegs lifs. Starfid tekur mid af einstaklingsnamskra
og hefur pad ad markmidi ad draga smam saman Gr porf nemenda fyrir
studning i peim tilvikum par sem pad er haegt. broskapjalfi starfar innan og
utan almennra bekkjardeilda allt eftir pérfum nemenda hverju sinni.

1.

10.

1.

12.

Vinnur i samstarfi vid umsjonarkennara og adra kennara.

Finnur namsefni og namsgogn vid heefi i samstarfi vid umsjonarkennara
eda vidkomandi faggreinakennara.

Veitir studningsfulltria radgjof vardandi namsgogn og vinnulag i
samradi vid adstodarskolastjora og umsjonarkennara/faggreinakennara.

Hefur samstarf vid umsjonarkennara eda vidkomandi faggreinakennara
um namsmat og proftoku nemenda sem hann hefur umsjon med.

Adstodar umsjonarkennara vid skipulagningu og framkveemd
namsferda og 6hefdbundinna skéladaga med tilliti til nemanda med
sérparfir.

Situr kennarafundi, argangafundi og adra pa fundi sem skolastjorn
eetlast til ad hann taki patt 1.

Veitir samstarfsfolki radgjof vegna proskafravika og fétlunar nemenda
sinna.

Veitir nemendum umoénnun og adstod vid personulega peetti innan
skolans ef vid a.

Situr skilafundi med sérfraedingum eftir pvi sem vid a.
Hefur samrad vid greiningarstofnanir.

Tekur patt i undirbaningi tilvisana i samradi vid adstodarskolastjora og
umsjénarkennara.

Veitir studningsfulltraum radgjof eftir pvi sem vid a.



Bokavordur

1. Sér um safngaeslu og daglega umsjon.

2. Kynnir safnid.

3. Sérum atlan boka og annarra gagna.

4. Leidbeinir nemendum og kennurum a safni.
5. Hefur samvinnu vid kennara.

6. Sérum fragang boka.

7. Sinnir nemendum sem fa ad vera timabundid a safninu i samradi vid
umsjonarkennara eda sérkennara.



Studningsfulltrii

Studningsfulltrai er kennurum til adstodar vid ad sinna nemendum sem purfa
adstod

Helstu verkefni:

1.

Vinna eftir azetlun sem bekkjarkennari /sérkennari hefur Gtbaid

. Auka feerni og sjalfstaedi nemenda, félagslega, namslega og i daglegum

athoéfnum. Adstoda pa vid ad na settum markmidum samkveemt adal -
og/eda einstaklingsnamskra og adlaga verkefni ad getu nemenda undir
leidsogn kennara.

. Adstoda nemendur vid ad fylgja settum reglum um hegdun, umgengni

og vinnubrogd.

Adstoda nemendur vid ad kleedast, matast og adrar athafnir daglegs lifs
ef peir eru 6faerir um pad sjalfir.

Fylgia nemendum a ferdum um skélann, i sund, 7 friminGtur og
vettvangsferdir og adstoda eftir porfum.

Sitja fag - og foreldrafundi eftir pvi sem vid a.

Sinna friminatnagaeslu i samradi vid skolastjornendur.

. Onnur pau stérf sem umsjonarkennari/skélastjori felur peim.



Skélalidi

Starfsmadur er radinn af skolastjora og lytur daglegri verkstjorn hans.
Skolastjori ber abyrgd a storfum starfsmanns. Starfsmadur a i samskiptum vid
born, foreldra, kennara, stjornendur og er i tengslum vid allar starfsstéttir
skolans. Starfsmadur er bundinn pagnarheiti um pau atridi er varda
nemendur og starfsfolk skélans personulega.

Starfsmadur sér um raestingu eftir nanara skipulagi. Skolalidi:

1.

Sinnir gangavorslu fram ad kennslu.
Annast gaeslu nemenda i friminGtum og bidtimum.

Annast almenna gangavorslu og eftirlit med umgengni nemenda um
skolann og medferd peirra @ munum og binadi i eigu hans.

. Annast eftirlit med ad nemendur gangi fra Gtiskleednadi i fatahengi og

adstodar eftir porfum.
Sérum pvott sem tilheyrir raestingum.
Veitir fyrstu hjalp ef slys eda 6happ ber ad hondum.

Skolalidi leitar adstodar vidkomandi umsjonarkennara eda
skolastjornenda vid storf sin ef hann telur astaedu til.

. Skolalidi sinnir daglegri raestingu i skolanum, reestingu a starfsdégum og

arlegri hreingerningu a skélanum & vorin.

Sinnir einnig peim verkefnum sem stjérnendur skélans fela honum og
geta fallid ad ofangreindum atridum.



Ndmsradgjafi

Namsradgjafi vinnur asamt 6drum starfsmoénnum skélans ad ymsum
velferdarmalum er tengjast nami, lidan og framtidaraformum nemenda.
Namsradgjafi vinnur baedi med einstaklinga og hopa. Helstu vidfangsefni
namsradgjafa eru ad:

1. Veita nemendum radgjof um nams- og starfsval og veita peim fraedslu

um nam, storf og atvinnulif. Namsradgjafi sér m.a um starfskynningar i
10. bekk.

2. Veita nemendum radgjof i einkamalum pannig ad peir eigi audveldara
med ad na settum markmidum i nami sinu.

3. Vinna naid med fulltrGum stodpjonustu vid Grlausn einstakra mala.

4. Leidbeina nemendum um vinnubrégd i nami, t.d. med pvi ad bjoda upp
a namskeid i namstaekni.

5. Adstoda nemendur vid ad gera sér grein fyrir eigin dhugasvidum og
meta heefileika sina raunsaett midad vid nam og storf



Matradur Il

Matradur hefur yfirumsjon med eldhusi. Skipuleggur starf par og deilir nidur
verkefnum til annarra starfsmanna.

Sér um matseld og bakstur.

Skipuleggur matsedla manud fram i timann.
Annast innkaup @ matvorum, aholdum og teekjum.
Hefur umsjon med prifum.

SIS



Matradur |

Starfsmadur hefur umsjon med eldhdsi undir stjorn matradar I1.

1. Sér um matseld, og bakstur.

2. Getur tekid patt i ad skipuleggja matsedla

3. Getur annast innkaup & matvorum, aholdum og teekjum.
4. Sinnir 6drum verkefnum sem matradur Il Gthlutar.



Adstodarmatradur

Sinnir daglegu starfi i eldhdsi undir verkstjorn matradar.

Starfar vid matargerd og bakstur.
Sinnir prifum T matsal.

Sinnir prifum og fragangi i eldhusi.
Starfar vid framreidslu matar.

BwN S



Umsjon med fristund

Starfsmadur hefur umsjon med fristund og daglegu starfi par.

ou s wN =

Tekur vid skraningum i fristund.

Tekur saman skra um vistunartima dag hvern.

Skipuleggur starf i samradi vid adra starfsmenn.

Sendir Gt bod til foreldra um daglegt starf og sérstaka skraningardaga
Gerir tillogu ad vorum sem parf ad kaupa til starfsins.

Hefur samskipti vid matrad vegna skipulags matar a sérstokum
skraningardogum.



Skolaritari

ERENES

o

© N

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.

Dagleg simavarsla.

Sinnir daglegum fyrirspurnum nemenda, foreldra og starfsmanna.
Mottaka og skraning fjarvistartilkynninga. Hringt heim ef porf krefur.
Umsjon nemendaskrar og uppfeersla hopa i Mentor, bekki, valhépa,
akstursleidir.

Skjalavarsla og rafraen vistun gagna i kerfi skjalavistunarkerfi
sveitarfélagsins.

Midlun upplysinga til foreldra med sendingu p6sts gegnum Mentor.
Uppfeersla gagna i tosku sem notud er a brunagefingum.

Umsjon og samantekt lista vegna skraningar starfsfélks i motuneyti.
Umsjon og samantekt lista vegna skraningar i fristund. Samskipti vid
bokhaldsdeild.

.Prékaruhafi reikninga starfsmannafélags. Situr i stjorn

starfsmannafélags.

Prokaruhafi reikninga Velunnara VHLS og hefur umsjon med peim
asamt skolastjora og umsjonarkennara 10.bekkjar.

Pantanir 8 bokum og 6drum namsgognum.

Pantanir a pappir i prentara.

Samskipti vid pjonustuadila kaffivélar a kaffistofu.

Tekur a moti posti sem berst til skdlans og kemur honum a réttan stad.
Tekur patt i annars konar dogum svo sem undirbdningi skélasetningar,
skolaslita og arshatida og sinnir m.a. pontunum sem tilheyra peim
dogum.

Prentar Gt vitnisburdarblod fyrir skolaslit.



